
附件 4 

上海电机学院中层干部因私出国（境）回执单 

姓 名  部门、职务  

前往地  事  由  

发证机关 
公安局出入

境管理局 

证件名称 

及号码 
 

出入（境）时间  

是否与审批出入（境）

时间一致 
 

本人在国（境）外 

情况 

（在境外主要活动，有无违纪行为或需向组织说明的情况，返回

后所持证件处理情况） 

 

 

本人签名：      

  年    月    日 

党组织 

审阅情况 

 

负责人签名：      

   年    月    日 

证件上交时间   年    月    日 

组织部 

经办情况 

 

 经办人：   

年    月    日 

注：1、本回执单随中层干部出国（境）证照一并领取，并在回国（境）后 10天内填写好，

随出国（境）证照一并交回党委组织部进行登记备查； 

2、二级党组织书记由党委组织部进行审阅。 
 


